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2019～2020 学年度第二学期
各部门每周工作安排

（6 月 15 日～6月 19 日）

重点工作

1.疫情未结束，各位老师须认真做好一至六年级学生每日健康上报，

不得松懈；坚持做好师生的晨午检及各室场的消杀工作，教师离苏

要提前报备，家属有境外输入的要及时上报办公室。

2.本月是卫生保洁月：纸屑杂物扫扫尽，桌椅窗儿擦擦明；走进教

室先开窗，通风换气身体棒。

具体要求：讲台、门窗、桌椅干净无尘；墙壁、桌面无涂鸦现象；

室内及包干区勤打扫，地面洁净，无灰尘、纸屑、果皮、痰迹等杂

物，注意教室的保洁工作；卫生工具摆放整齐。

3.学校时刻做好迎接文明城市创建集中督查，请老师们务必高度重

视，严格按照指标要求，扎实做好各项迎检工作。

4.智慧校园材料、书香班级申报、整班铅笔字书写比赛工作需要认

真细致地完成，争取获得佳绩。

5.本周学校申报区“一盔一带 校园先行”示范学校评选，各位护导

老师应主动加强校园高峰时段交通维护，积极提醒、劝导家长和学

生佩戴头盔，系好安全带，逐步养成良好的安全出行习惯。

6.做好一年级新生入学咨询工作。

日期 具体安排 负责人

周一

(6.15)

1.市运会运动员注册

2.动漫人物设计苏小安设计稿上交

3.区“名优课堂”培训课程（十四）（十五）

4.本周开始小升初工作

5.区“一盔一带 校园先行”示范学校评选

袁妍

袁妍

曹陈一

许方红

蔡灏

周二

(6.16)

1.“致敬逆行者•绘疫表我心”蒲公英公益大讲堂走

进三元实小专场活动

2.上交专兼职心理教师验证材料

3.完成书香班级申报工作

4.完成二年级整班铅笔字书写比赛工作

5.专家论文写作指导班（第二期）

6.数学最后一期线上教学质量监测

7.三年级段落习作小达人

8.区共同体上升区级劳动与技术和科学教学整合教

学研讨活动

沈彦君

沈彦君

钱敏月

钱敏月

董华

曹陈一

张洁

许方红

周三

(6.17)

1.党员组织生活

2.四年级数学巧算小达人

徐倩

曹陈一
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周四

(6.18)

1.信息技术学科课程项目

2.智慧校园材料上交区复查

3.六年级英语解题能力小达人比赛

4.组织教师参加市综合实践活动

袁妍

袁妍

顾丽艳

许方红

周五

(6.19)

1. 狮城故事标识设计截稿

2. “三重一大”办公会议

袁妍

袁妍

提醒

1.德育处做好队值日家长准时到岗的提醒，同时请志

愿者做好校门口未戴头盔家长的劝说工作。

2.小升初工作下周开始，六年级班主任要认真审核材

料，细致做好各项信息的收集、上报，为小升初工作

顺利开展做好准备。

陈海萍

许方红

他山之石

学校文化是引领师生发展的精神动力，是学校持

续发展的内在动力，是学校特色发展的必备品格，是

高品质学校建设的必由之路。“教育是一种自我反思

的活动，它必须愿意对它所做的和所代表的随时质

疑。”对话的关键不是“你说我听”，而是“深度反

思”。在对话中，引导教职工深度反思和内省：你了

解你所在的学校的学校文化吗？理解有多深？你所

在学校的文化的主要优势和不足在哪？学校文化深

入到你的内心深处了吗？是否运用学校文化去指导

自己的教学？你的这个教育行为或教学过程体现了

学校文化中的哪一点？你在做出这项决策或决定时，

依据了学校文化的哪一部分？只有学校管理者和教

职员工真正地以学校文化来作为决策依据、行为准

则、教育内容、教学评价等的“圭臬”，学校文化才

是真正的“生根”。

推荐人：张瑾


