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2019～2020 学年度第二学期
各部门每周工作安排

（6 月 22 日～6月 26 日）

重点工作

1. 疫情未结束，各位老师须认真做好一至六年级学生每日健康上

报，不得松懈；坚持做好师生的晨午检及各室场的消杀工作，教师

家属有境外输入情况的要及时上报办公室。端午小长假全体师生不

出苏州，特殊情况请提前报批。

2.本月是卫生保洁月：纸屑杂物扫扫尽，桌椅窗儿擦擦明；走进教

室先开窗，通风换气身体棒。

具体要求：讲台、门窗、桌椅干净无尘；墙壁、桌面无涂鸦现象；

室内及包干区勤打扫，地面洁净，无灰尘、纸屑、果皮、痰迹等杂

物，注意教室的保洁工作；卫生工具摆放整齐。

3.学校时刻做好迎接文明城市创建集中督查，请老师们务必高度重

视，严格按照指标要求，扎实做好各项迎检工作。

4.6 月 24 日六年级学生参加区绿色学养监测，全校教师注意学生课

间纪律、考场安排等。

5.本周开始幼升小招生工作，小升初做好现场审核材料准备，两项

工作涉及的行政、教师均要认真对待，细致准备。

日期 具体安排 负责人

周一

(6.22)

1.姑苏区“名优课堂”培训课程

2.“全国教育信息化工作管理信息系统”数据更新上

报

3.本周卫生工作：近视防控宣教；窝沟封闭宣教，告

家长书发放，收齐回执上交

4.完成控烟工作上报

曹陈一

袁妍

张洁

许方红

周二

(6.23)

1.古诗文过关

2.智慧校园材料上传

3.五年级英语作文小达人比赛

张洁

袁妍

顾丽艳

周三

(6.24)

1.六年级参加区绿色学养监测

2.首届“苏州生活垃圾分类”短视频大赛——“爱苏

州•爱垃圾”视频作品报送

3.二年级计算小达人

4.姑苏区心理骨干教师培训

5.一～五年级健康教育考核

6.部分语文教师完成落地式培训

7.一～五年级考核学科完成考核

8.布置创意毕业照工作、准备线上毕业典礼事宜

顾丽艳

许方红

沈彦君

曹陈一

沈彦君

张洁

钱敏月

顾丽艳

许方红
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周四

(6.25)
端午放假

周五

(6.26)
一年级新生报名工作 顾丽艳

周六

(6.27)
一年级新生报名工作 顾丽艳

周日

(6.28)

征文诵读现场赛

音乐鉴赏小达人

钱敏月

袁妍

提醒

1.提醒 6 月 28 日调上周五的课，请单周五的护

导老师准时上岗。

2.6 月 24 日六年级学生参加调研，学校的铃声、

一至五年级的课间纪律、中午分饭等均要保证六年级

学生以最佳状态进行监测。

他山之石

生命得到尊重是好学校最基本的生命气象。不论

是优秀学生还是普通学生，不论是先进教师还是一般

教师，不论是学校领导还是后勤人员，甚至校园里的

一花一草一木，都得到最起码的尊重，这是好学校最

基本的生命气象。尊重，是人的生命的一种基本需要，

是办好学校教育的基础，是师生活得有尊严的基本保

障。可以说，哪里有尊重，那里就有好教育；哪里没

有尊重，那里就有坏教训。

推荐人：张瑾


